
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

      

Fredéric Tual 

ANVERGUR 

 

TRANSSCOLAIRE 

PORTAIL TRANSPORTEUR 



TRANSSCOLAIRE 
 

2 clos du Pineguy - 56450 SURZUR – Tél : 06 74 78 94 50 – www.anvergur.fr 

 
 

 

 Chaque transporteur peut se connecter au portail de 

TransScolaire mis à disposition par le Département. La connexion 

s’effectue grâce à leur adresse email et leur mot de passe qu’ils ont pu 

demander à partir de l’écran d’accueil de connexion (Mot de passe 

oublié). 

 Une fois connecté, le tableau de bord leur permet d’accéder aux menus 
mis à leur disposition et administrés par le département. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

L’ECRAN D’ACCUEIL 
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 L’administrateur de TransScolaire a la possibilité de rendre disponibles 

ou pas les options du menu. 
 Les transporteurs peuvent se connecter à tout moment dès que le portail 

est ouvert. 

 

ACCEPTATION / VALIDATION DES CIRCUITS 

 Lors de la mise en place des circuits et avant la rentrée scolaire, vous 

pouvez notifier les transporteurs par email afin de les informer que des circuits 
ont été créés et qu’ils sont disponibles pour validation.  

 
 Les transporteurs se connectent et peuvent ainsi visualiser ou imprimer 

la fiche circuit que le département à mise en place. Ils ont la possibilité ou 
l’obligation de valider chaque circuit afin d’informer le département qu’ils ont 

pris en compte le circuit. 
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 La fiche circuit contient toutes les informations techniques, nécessaire 

au bon déroulé du transport des usagers : coordonnées, observations, jours de 
transport, âges, type d’handicap, établissement,… 

 
 Une fois le circuit accepté par le transporteur, vous receverez un email 

de confirmation. Le transporteur peut ainsi commencer à organiser la rentrée 
scolaire.  

 En cas de refus, vous attribuez le circuit à un autre transporteur via la 
gestion des contrats de TransScolaire. 

 La génération des bons de commande confirmera définitivement les 
circuits validés. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

VALIDATION DES AVENANTS 

 Un avenant est une modification d’un circuit suite à : 

 l’intégration d’un nouvel usager 
 un déménagement 

 un changement de jour de prise en charge 
 un stage 

 un changement d’établissement scolaire 
 l’arrêt définitif ou temporaire d’un transport d’un usager 

Il s’agit tout simplement d’un circuit modifié. 
 

La démarche de validation est la même que pour le circuit initial. 
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LISTE DES USAGERS 

 La liste des usagers vient en complément de la fiche circuit. Les 
transporteurs peuvent effectuer des exports pour une intégration dans leur outil 

de gestion.  

 Les transporteurs possédant notre solution TransScolaire peuvent 
importer directement les circuits et les usagers sans ressaisie.  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

CIRCUITS VALIDES 

 Une fois que le transporteur a accepté le circuit (avant la rentrée 
scolaire), vous pouvez lui demander de saisir les horaires de prise charge de 

chaque usager. 

 Une fois la saisie effectuée, le transport doit une nouvelle fois valider le 

circuit pour que vous puissiez le contrôler. Le transporteur ne peut, qu’à ce 
moment, n’effectuer que des consultations. 

 
 Le transporteur à la possibilité d’affecter le véhicule et le conducteur au 

circuit. Cela vous permettra d’effectuer des contrôles de service à l’aide de 
notre solution de contrôle sur smartphone et tablette. 

 
PARC VEHICULES 

 Vous pouvez demander aux transporteurs de référencer la liste des 
véhicules utilisés dans le cadre du marché. Cette liste peut être mise à jour 

durant toute l’année scolaire. 
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 Elle sera utilisée pour effectuer des contrôles de service sur les lieux de 

transport. Les copies de la carte grise et de la licence peuvent être 
téléchargées. 

 Notre solution de contrôle de service sur smartphone et tablette 
accède automatiquement à ses informations 

 
 Le véhicule peut être rattaché (par le transporteur) à une fiche circuit.  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

CHAUFFEURS 

 La liste des conducteurs doit être saisie dans TransScolaire pour que 

vous puissiez la télécharger et la transmettre à la préfecture pour une 
déclaration au fichier FIJAIS 

 
 Le conducteur peut être rattaché (par le transporteur) à une fiche 

circuit. 
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FEUILLE DE PRESENCE 

 Afin de pouvoir établir les états de décompte, le transporteur doit saisir 

tous les mois l’état des absences.  

 Le transporteur sélectionne un de ses circuits et indique les absences en 
face du jour et du nom de l’usager. Par défaut, tous les usagers sont présents.  

 A partir du portail Gestionnaire, vous pouvez relancer les transporteurs 
n’ayant pas validés leurs états de présence. Dans le cas où tous les usagers 

sont présent dans le mois, le transporteur doit obligatoire validé l’état de 
présence. 

 
 Un contrôle de cohérence est effectué entre les absences saisies pas les 

familles, les établissements ou les gestionnaires et les absences qui n’auraient 
pas été saisies par le transporteur. 

 
 Cette opération n’est plus nécessaire si vous avez acquis le 

module de gestion des absences sur smartphone et tablette. 
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DOCUMENTS PARTAGES 

 TransScolaire possède une GED (Gestion Electronique de Document), 

permettant de déposer des documents de part et d’autre des portails. 
 Les gestionnaires peuvent déposer aux transporteurs :  

 Les bons de commandes 
 Les états de décomptes 

 Les conventions de stage (déposées par les familles et vérifiées par 
les gestionnaires) 

 Les attestations 
 

 Les transporteurs peuvent déposer :  
 Les feuilles de présence signées des établissements 

 Les attestations DREAL avec une date de fin de validité 
 Assurance 

 Kbis 
 Autres documents demandés dans le cadre du marché 
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 Tous les documents déposés arrivant à échéance apparaissent sur le 
tableau de bord du gestionnaire sous forme de cube. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
ADRESSES DECLAREES 

 Dans certains cas de marché public, il est demandé aux transporteurs 
des adresses de lieu de stationnement permettant de calculer le kilométrage à 

vide pour les états de décomptes. 
 Dans d’autre cas, il est utile d’afficher sur une carte graphique les 

adresses des conducteurs (transporteurs) pour pouvoir attribuer le 
transporteur ayant le plus court haut le pied. 

 
 Pour cela, les transporteurs peuvent saisir les adresses directement à 

partir de leur portail 
 

 
 


