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principes fondamentaux de la gestion de projet             
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Comprendre et maîtriser les bases de la gestion de projet

2 journées de formation

Planzone pour les collaborateurs 
Formation avancée

1 journée
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Fonctionnalités 
avancées

Atelier
1 journée

Modélisation 
projet

Atelier
1 journée

Paramétrage 
métier

Atelier
 1 journée

Thème 
spécifique

Atelier
1 journée

Planzone pour les chefs de projet 
Formation avancée

1 journée

Planzone pour les collaborateurs 
Onboarding

1/2 journée de formation

Planzone pour les chefs de projet 
Onboarding

1/2 journée de formation



ACCOMPAGNEZ LA TRANSFORMATION DE VOTRE ORGANISATION AVEC PLANZONE.
DÉCOUVREZ LES OUTILS ET MÉTHODES POUR UN PILOTAGE EFFICACE DE VOS PROJETS :
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1. Une prise en main rapide 
Grâce à son interface intuitive, Planzone permet une prise en main rapide et simple. Les participants à nos formations 
pourront donc se concentrer autant sur l'apprentissage des bonnes pratiques en gestion de projet que sur l'utilisation 
efficace des différents outils et fonctionnalités présents dans notre logiciel.

2. Des formations adaptées à vos enjeux
Nos formations répondent à vos besoins concrets en gestion de projet, que vous soyez débutant ou expérimenté, en 
combinant théorie et pratique.

3. Des formateurs qualifiés issus du monde professionnel
Nos formateurs sont des professionnels confirmés en gestion de projet. Habitués à enseigner à des stagiaires aussi 
bien sur les méthodes que sur l’utilisation de différents logiciels, ils sont également formés au coaching individuel et 
d’équipes.

4. Un accompagnement post-formation 
Des points de contrôle sont organisés après les formations pour vérifier la mise en application de vos acquis, partager 
vos retours d’expériences et répondre à vos éventuelles questions. 

5. Une approche complète
En cas d’interrogation ou d’évolution de votre besoin, des actions complémentaires seront proposées pour garantir la 
bonne application de vos processus de pilotage de projet.



DÉCOUVRIR LES PRINCIPALES FONCTIONNALITÉS DE PLANZONE
Cette formation pratique s’articule autour de 3 thématiques principales que sont le 
paramétrage, l’administration et l’organisation de vos projets pour vous donner une maîtrise 
globale de Planzone.

Elle est destinée aux responsables d'équipes et/ou directeurs de service qui ont pour 
missions la planification et le pilotage de plusieurs projets.

DÉMARCHE PÉDAGOGIQUE
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Objectifs opérationnels
- Utiliser les fonctionnalités de gestion de projet, de tâches et de partage de documents.
- Utiliser les fonctionnalités spécifiques de Planzone pour un administrateur.
- Maîtriser les fonctionnalités essentielles pour piloter ses projets et ses équipes.

Modalité pédagogique 
- Alternance de support théorique (Partage d’écran et PowerPoint) et d’exercices.
- Mise en situation des participants directement en utilisant Planzone

Méthode pédagogique
- Un temps de préparation est prévu avec le client en amont des formations afin 

d’adapter la formation au contexte et besoins du client. 
- Un questionnement est fait auprès de chaque stagiaire sur son niveau de 

connaissance et ses attentes, avant le début de la formation. 
- Un support de formation en pdf est remis à chaque participant, après la formation.
-
Modalités d’évaluation 
- Feuille d’émargement signée par les stagiaires et par le formateur par demi-journée. 
- Certificat de réalisation remis en fin de formation. 
- Questionnaire de satisfaction en fin de formation.

A destination des…
Responsables d'équipes, Chefs de projets et 
PMO…

Participants
Distanciel : Jusqu'à 5 participants

Délai d’accès 
Sous 3 mois selon la disponibilité du client

Lieu
En distanciel (visio-conférence) uniquement

Durée
Formation de ½ journée (3.5 heures) 

Accompagnement inclus
Un accès à Planzone Knowledge
Un bilan post-formation par le consultant
Un suivi téléphonique à 60 jours

Pré-requis
Avoir un abonnement Planzone actif
Notions en gestion de projet

Modalités d’accès
Evaluation des besoins avec le client
Cadrage avec le client sur les objectifs 

Tarifs
850 € H.T.

-



DÉCOUVRIR LES PRINCIPALES FONCTIONNALITÉS DE PLANZONE
Equipement 
Ordinateur individuel (pour chaque participant) ; connexion internet rapide ; navigateur web

Accessibilité aux personnes en situation de handicap 
Planzone Formation peut proposer des aménagements pédagogiques pour répondre aux besoins 
particuliers des personnes en situation de handicap.
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PROGRAMME DE LA FORMATION

+ / - 1 journée

1. Introduction
Présentation - tour de table / Attentes et objectifs 
La gestion en mode projet
Les outils collaboratifs

2. Présentation du logiciel
Qu'est ce que Planzone ?
Les différents espaces de travail

3. Administration
Les utilisateurs et leurs habilitations
Configuration générale

4. Les projets
Créer un projet 
Constituer l'équipe projet
Permissions et habilitations 

5. Communiquer et collaborer avec Planzone
Les discussions et fils de commentaires 
La gestion documentaire
Les calendriers 

6. Bonnes pratiques
Comment structurer les projets et le reporting
Le pilotage de projet au quotidien

7. Organiser vos projets 
La gestion de portefeuille / multiprojet 
Planifier les charges

8. Suivre l'évolution des projets 
Revue des indicateurs clés
Revue du planning général
Revue de la charge des ressources

9. Conclusion 
Questions / réponses 
Evaluation de la satisfaction des stagiaires

CONTACT SERVICE FORMATION

E-mail : sales@planzone.com 
Téléphone: 01 46 10 15 10



Cette formation pratique s’articule autour de la découverte des domaines fonctionnels de 
Planzone et une prise en main des applications de collaboration et d’organisation des 
projets au sein de votre Planzone.

Elle est destinée aux collaborateurs et/ou invités qui consultent et réalisent les tâches 
planifiées par le chef de projet.

DÉMARCHE PÉDAGOGIQUE
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Objectifs opérationnels
- Utiliser les fonctions de gestion de projet, de tâches et de partage.
- Utiliser les fonctionnalités de Planzone spécifiques à un collaborateur.
- Maîtriser les fonctionnalités essentielles pour collaborer avec l’équipe projet.

Modalité pédagogique 
- Alternance de support théorique (Partage d’écran et PowerPoint) et d’exercices
- Mise en situation des participants directement en utilisant Planzone
- Session de questions/réponses

Méthode pédagogique
- Un temps de préparation est prévu avec le client en amont des formations afin 

d’adapter la formation au contexte et besoins du client.
- Un questionnement est fait auprès de chaque stagiaire sur son niveau de 

connaissance et ses attentes, avant le début de la formation.
- Un support de formation en pdf est remis à chaque participant.

Modalités d’évaluation 
- Feuille d’émargement signée par les stagiaires et par le formateur par demi-journée. 
- Certificat de réalisation remis en fin de formation.
- Questionnaire de satisfaction en fin de formation.

A destination des…
Utilisateurs de Planzone (collaborateurs et invités)

Participants
Distanciel : Jusqu'à 5 participants

Délai d’accès 
Sous 3 mois selon la disponibilité du client

Lieu
En distanciel (visio-conférence) uniquement

Durée
Formation de ½ journée ( 3.5 heures) 

Accompagnement inclus
Un accès à Planzone Knowledge
Un bilan post-formation par le consultant
Un suivi téléphonique à 60 jours

Pré-requis
Avoir un abonnement Planzone actif
Utilisation préalable d’outils collaboratifs

Modalités d'accès
Evaluation des besoins avec le client
Cadrage avec le client sur les objectifs 

Tarifs
850 € H.T

DÉCOUVRIR LES PRINCIPALES FONCTIONNALITÉS DE PLANZONE



DÉCOUVRIR LES PRINCIPALES FONCTIONNALITÉS DE PLANZONE
Equipement 
Ordinateur individuel (pour chaque participant) ; connexion internet rapide ; navigateur web

Accessibilité aux personnes en situation de handicap 
Planzone Formation peut proposer des aménagements pédagogiques pour répondre aux besoins 
particuliers des personnes en situation de handicap.

PROGRAMME DE LA FORMATION

+ / - 1 journée

1. Découverte de Planzone
Présentation - tour de table
Ergonomie générale de Planzone

2. Utiliser les espaces de travail collaboratif
Les différents espaces de travail

3. Suivre l'état d’avancement du projet 
Consulter un projet 
Accéder à mes tâches

4. Quantifier le travail sur les projets
Valider mon travail et renseigner mon temps passé
Permissions et habilitations 

5. Collaborer avec Planzone
Les discussions et fils de commentaires 
La gestion documentaire / le calendrier 

6. Communiquer efficacement
Revue des indicateurs clés
Revue du planning général
Quelques bonnes pratiques sur Planzone

7. Conclusion 
Questions / réponses 
Evaluation de la satisfaction des stagiaires

CONTACT SERVICE FORMATION

E-mail : sales@planzone.com 
Téléphone: 01 46 10 15 10
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